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Ungeprüfte wissenschaftliche Hilfskraft gesucht

Das Dekanat der Fakultät für Mathematik und Informatik sucht ab sofort eine ungeprüfte wissenschaftliche Hilfskraft für 20- 40 Stunden im Monat.

Wir wünschen uns Ihre Unterstützung in folgenden Bereichen:

· allgemeine Organisations- und Verwaltungsaufgaben

· Abwicklung der Veranstaltungsevaluationen

· Erstellung des Vorlesungsverzeichnisses

Ihre Qualifikationen:

· Routinierter Umgang mit den gängigen Softwareprogrammen MS Word, MS Excel, MS Powerpoint 

· Kenntnisse in HTML wären wünschenswert, aber nicht unbedingt notwendig

· Eigenständige Arbeitsweise

Wenn Sie darüber hinaus engagiert sind und Spaß an Teamarbeit haben, freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 14. November 2008.

Für Fragen stehen wir selbstverständlich gerne zur Verfügung.

Daria Gruber

B6, 26

Raum B 1.02

Tel.: 0621/181-2422
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