G.E. Tax Treuhand AG

Steuerberatungsgesellschaft

Finanzbuchhalter (m/w), Personalsachbearbeiter (m/w)

Für die Zeit vom 01.07. bis zum 30.09.2008 suchen wir eine studentische Vertretung (Vollzeit) für folgenden Aufgabenbereich:

Finanzbuchhaltung (DATEV, SKR 03)
· Kreditoren-, Debitoren- und Sachkontenbuchhaltung

· Kontenabstimmungen  

· Buchung der Reisekosten
· Übermittlung von Umsatzsteuervoranmeldungen 
Personalwesen (DATEV Lodas)
· Lohn- und Gehaltsabrechnung

· Erledigung von Einstellungs- und Austrittsformalitäten 

· Bescheinigungswesen 

· Verwaltung und Pflege der Personalakten

Ihr Profil 

· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

· Einschlägige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

· Kenntnisse im Ablauf der Entgeltabrechnung (Lodas)

· Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht 

· Gute MS-Office Anwenderkenntnisse 

· Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

· Organisationstalent und Kreativität 

· Einsatzbereitschaft

Wenn Sie es gewohnt sind, selbständig, zuverlässig und flexibel zu arbeiten, dann bewerben Sie sich schriftlich bei 

G.E.TAX Treuhand AG 
Steuerberatungsgesellschaft

Arnsburger Straße 5 

60385 Frankfurt am Main

Telefon  069- 944 167 13

