
Wir bieten Ihnen viele Möglichkeiten,
schneller voranzukommen. Hier zwei davon:

Als Praktikant/in im Personalbüro für ausländische
Berwerber in Puebla, Mexiko

Volkswagen de México ist das einzige Werk der Volkswagengruppe in Nordamerika und befindet sich in Puebla.

Als aktives Mitglied unseres Teams unterstützen Sie für vier bis sechs Monate ab Juni 2009 unsere Abteilung 
Personal Extranjero im operativen Tagesgeschäft.

Zu Ihren Aufgaben gehört:

 Bearbeitung eingehender Bewerbungen
 Bewerberdatenbankpflege (Access)
 Kontaktpflege zu Bewerbern
 Hochschulmarketing / Stellenausschreibungen 

im Internet
 Koordination der vorhandenen 

Praktikumsplätze in Zusammenarbeit mit den 
Praktikantenkoordinatoren der Abteilungen

 Organisation des Visums
 Betreuung der Praktikanten und Trainees vor 

Ort
 Tagesgeschäft sowie anfallende 

Projektaufgaben
 Optimierung von Arbeitsprozessen
 Anfertigungen verschiedener spanisch-

deutscher Übersetzungen (Verträge, 
Informationsbroschüren, Anträge etc.)

Anforderungsprofil:

 Sehr gute Spanischkenntnisse
 sicherer Umgang mit MSOffice Programmen
 Belastbarkeit, Flexibilität
 Grundstudium / Vordiplom oder letztes 

Semesterzeugnis
 Bereitschaft, eine neue Kultur kennenzulernen
 Anpassungsfähigkeit
 Eigeninitiative

Das sollte Ihre Bewerbung enthalten:

 Anschreiben auf deutsch und spanisch
 Tabellarischer Lebenslauf auf deutsch und 

spanisch
 Lichtbild
 Zeugniskopien (Abitur/Fachhochschulreife, 

Berufsausbildung und Vordiplom)
 Praktikumsnachweise
 Spanischsprachnachweis

Die vollständigen Bewerbungsunterlagen können an folgende E-mail-Adresse an Sra. Veronica Izcoa Flores
geschickt werden: prakticu@vw.com.mx (Dokumente bitte im pdf-Format).

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Personal Extranjero: 

TEL.: + 52 (222) 230-8330
              




