
 

 

 

 
 

Werkstudent (m/w) zur Konsolidierung von Verträgen 
 

univativ bietet engagierten Studenten und Absolventen die Möglichkeit, innovative Projekte in unterschiedlichen Branchen, 
bei großen und mittelständischen Unternehmen umzusetzen. Ob Teilzeit während oder auch Vollzeit nach dem Studium – 
eine ungewöhnliche Karriere mit vielfältigen Chancen wartet auf Dich. 
 
univativ unterstützt einen weltweit agierenden Konzern im Dokumentationsbereich. Hierbei müssen vorhandene Verträge 
in ein elektronisches Schema (Vertragsmatrix) übertragen werden. Die neue Matrix sichert den schnellen und 
übersichtlichen Zugriff auf alle Vertragsdaten. Für diese Aufgabe suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w) in Teilzeit. 
 
Deine Aufgaben: 
 
 Verträge analysieren 
 Vertragspassagen in eine vorhandene elektronische 

Vertragsmatrix übertragen 
 Abstimmungen mit der Projektleitung und 

entsprechenden Hilfsabteilungen  
 

Deine Fähigkeiten: 
 
 Laufendes Studium  
 Juristisches Verständnis wünschenswert 
 Gute MS-Office-Kenntnisse 
 Sehr gute Deutschkenntnisse 
 Präzise und selbstständige Arbeitsweise 
 

Checkliste: 
 
Karrierelevel: Student - Teilzeit, (20 Std./Woche) 
Beginn und Dauer: Ab sofort, 6-8 Wochen 
Arbeitsort: Mannheim 
Projekt-ID: 20130863 (bei Kontakt bitte immer angeben) 

 

Dein Ansprechpartner:  
 
univativ Mannheim 
Barbara Bollinger 
0621 / 391 825 20 
 
bewerbung_mannheim@univativ.de 
www.univativ.de 


